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INSTRUGAO NORMATIVA N° 1, DE 10 DE JANEIRO DE 2019

Dispde sobre Plano Anual de Contratagdoes de bens, servicos,
obras e solugdes de tecnologia da informagcao e comunicagdes
no ambito da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional e sobre o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagoes.

O SECRETARIO DE GESTAO DO MINISTERIO DA ECONOMIA, no uso das atribuicdes que lhe
conferem o art. 13 do Anexo | do Decreto n° 9.035, de 20 de abril de 2017, e o Decreto n°® 1.094, de 23 de
margo de 1994, resolve:

CAPITULO |
Disposicoes Preliminares
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1" Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o Plano Anual de Contratacdes - PAC de bens,
servicos, obras e solugdes de tecnologia da informagao e comunicagcdes no ambito da Administragao
Publica federal direta, autarquica e fundacional e sobre o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagodes - PGC.

Art. 2° Cada Unidade de Administragao de Servigos Gerais - UASG devera elaborar anualmente o
respectivo PAC, contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio subsequente.

Art. 3° O Sistema PGC constitui a ferramenta informatizada, integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administracdo de Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada pela Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia para elaboracao do PAC pelas UASG dos 6rgaos e entidades referidos no art. 1°.

Paragrafo unico. O Sistema PGC pode ser acessado no enderegco eletronico
https://pgc.planejamento.gov.br.

Definicoes
Art. 4° Para os efeitos desta Instrucao Normativa, sao adotadas as seguintes definicoes:

| - Setor de licitagdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacao e
acompanhamento das agdes destinadas a realizagao das contratagdes no ambito do orgdo ou entidade;

Il - Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar necessidades e requerer ao setor
de licitagbes a contratacao de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informagao e
comunicagoes.

Paragrafo unico. Cada 6rgao ou entidade podera definir de forma diversa a divisao de atribuigdes
de que tratam os incisos | e Il, quando contemplar areas especificas em sua estrutura.

CAPITULO Il

Da elaboracao do Plano Anual de Contratagoes

Setor Requisitante

Art. 5° O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PAC, devera informar:

| - o tipo de item, o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de Catalogacao de Material
ou de Servigos;

Il - a unidade de fornecimento do item;



Il - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descricao sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisicao ou contratacao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratagao;
VIl - a data desejada para a compra ou contratacao; e

IX - se ha vinculagao ou dependéncia com a contratacao de outro item para sua execucgao,
visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios serao realizados.

Setor de Licitagoes

Art. 6° O setor de licitagbes devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores
requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

| - agregacao, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza;
Il - adequacao e consolidagao do PAC; e

Il - construcao do calendario de licitagcao, observado o inciso VIl e IX do art. 5°.

CAPITULO Il

Consolidagao do Plano Anual de Contratagao

Cronograma

Art. 7° Até o dia 1" de abril do ano de elaboragao do PAC, os setores requisitantes deverao incluir,
no sistema PGC, acompanhadas das informagdes constantes no art. 5°, as contratagées que pretendem
realizar ou prorrogar, na forma do art. 57 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, no exercicio subsequente
e encaminhar ao setor de licitagoes.

Art. 8° Durante o periodo de 1° de janeiro a 15 de abril do ano de elaboracao do PAC, o setor de
licitacdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes, consoante disposto no
art. 6°, e, se de acordo, envia-las para aprovacao da autoridade maxima do orgao ou entidade ao qual
integra ou a quem esta delegar.

§ 1" Até o dia 30 de abril do ano de sua elaboragao, o PAC devera ser aprovado pela autoridade
maxima de que trata o caput e enviado ao Ministério da Economia por meio do Sistema PGC.

§ 2° A autoridade maxima podera reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-
los para o setor de licitagdes realizar adequacoes, observada a data limite de aprovacao e envio definida no
§1.

§ 3" O relatodrio do PAC, na forma simplificada, devera ser divulgado no sitio eletrénico do 6rgao
ou entidade ao qual se vincular a UASG, em até quinze dias corridos apos a sua aprovagao.

§ 4° O Ministério da Economia podera disponibilizar no Portal de Compras Governamentais as
informacoes registradas no Sistema PGC por meio de dados estruturados em painel gerencial.

Revisao e redimensionamento

Art. 9° Podera haver a inclusao, exclusao ou o redimensionamento de itens do PAC, pelas
respectivas UASG, nos seguintes momentos:

| - Nos periodos de 1" a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro do ano de elaboragao do PAC,
visando a sua adequagao a proposta orgamentaria do 6rgao ou entidade ao qual se vincular a UASG;

Il - Na quinzena posterior a aprovacao da Lei Orcamentaria Anual, para adequagao dos PAC ao
orgcamento devidamente aprovado para o exercicio.

§1" A alteragao do PAC, nas hipoteses deste artigo, devera ser aprovada pela autoridade maxima
de que trata o art. 8°, ou a quem esta delegar, e enviada ao Ministério da Economia por meio do Sistema
PGC, dentro dos prazos previstos no caput.

§2° A versao atualizada do PAC devera ser divulgada no sitio eletrénico do 6rgao ou entidade ao
qual se vincular a UASG.



Da atualizacao do PAC

Art. 10. Durante o ano de elaboracgao, a alteracao dos itens constantes do PAC, ou a inclusao de
novos itens, somente se dara nos periodos previstos no Capitulo Ill.

Art. 11. Durante a sua execugao, o PAC podera ser alterado mediante aprovagcao da autoridade
maxima, ou a quem esta delegar, e posterior envio ao Ministério da Economia, por meio do Sistema PGC.

§ 1° O redimensionamento ou exclusao de itens do PAC somente poderdo ser realizados
mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudancga da necessidade da contratacao.

§ 2° A inclusao de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando nao
for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagao, quando da elaboragao do PAC.

§ 3° As versdes atualizadas do PAC deverao ser divulgadas no sitio eletronico do 6rgao ou
entidade ao qual se vincular a UASG.

CAPITULO IV
Da execucao do Plano Anual de Contratacoes
Compatibilizacao da demanda

Art. 12. Na execucao do PAC, o setor de licitacbes devera observar se as demandas a ele
encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que nao constem do PAC ensejardao a sua revisao, caso
justificadas, observando-se o disposto no art. 11.

Art. 13. As demandas constantes do PAC deverao ser encaminhadas ao setor de licitagcdes com a
antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada no inciso VIl do art. 5°, acompanhadas da
devida instrugao processual, de que trata a Instrugao Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, e da Instrugao
Normativa n° 4, de 11 de setembro de 2014, e normativos que venham a substitui-las.

CAPITULOV
Disposicdes finais
Orientagoes Gerais

Art. 14. Fica dispensado de registro, no Sistema PGC, os itens classificados como sigilosos, nos
termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos pelas demais hipoteses legais de sigilo.

Paragrafo unico. No caso de classificacdao parcial de informagoes, as partes ndo classificadas
como sigilosas deverao ser cadastradas no Sistema PGC, quando couber.

Art. 15. Os prazos do cronograma do PAC de que trata o Capitulo Ill poderdo ser alterados por
meio de ato do Secretario de Gestao do Ministério da Economia a fim de conciliar aos prazos de elaboragao
das propostas orgamentarias.

Art. 16. A Central de Compras da Secretaria de Gestao do Ministério da Economia podera, desde
que justificado nos autos do processo respectivo, afastar a aplicagdo desta Instrugcdo Normativa naquilo
que for incompativel com a sua forma de atuagao, observados os principios gerais de licitacdao e a
legislagao respectiva.

Art. 17. O PAC, de que trata esta Instrugao Normativa, no que tange as contratagdes de solugdes
de tecnologia da informagao e comunicagdes, sera elaborado em consonancia com as normas especificas
do o6rgao central do Sistema de Administracao dos Recursos de Tecnologia da Informagao - Sisp.

Art. 18. Observado o disposto no § 2° do art. 1" do Decreto n° 1.094, de 23 de marco de 1994, as
Forgcas Armadas poderao aplicar, no que couber, esta Instrugdo Normativa.

Art. 19. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria de Gestao do Ministério da Economia,
que podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes
adicionais para fins de operacao do sistema.

Revogacao
Art. 20. Fica revogada a Instrugcdo Normativa n° 1, de 29 de margo de 2018.

Vigéncia



Art. 21. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

CRISTIANO ROCHA HECKERT

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.



